Elektroninio dokumento nuorasas

VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2025 M. e, d.Nr. oo,
Vilnius

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 3 dalies 3
ir 5 punktais, 34 straipsnio 1 dalimi, 34 straipsnio 6 dalies 2 punktu:

I. Tvirtinu Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Vilniaus
rajono savivaldybés administracijoje taisykles (pridedama).

2.Skiriuw

2.1. duomeny valdytoju Apriipinimo ir prieziiiros skyriaus vedéja Konrada Blazeviciy,
senilinijose — senitinus (-€s);

2.2. duomeny tvarkytoja Apripinimo ir priezitiros skyriaus vyriausigja specialist¢ Aling
Lavris, jos atostogy ar ligos metu — §io skyriaus pataréja, turintj pavaldziy asmeny, Leona Cecha.

3.]pareigoju Zmoniy ir organizacijos kultiiros skyriy §j jsakyma i$siysti per
Dokumenty valdymo bendraja informacing sistema (DBSIS) visiems Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,
besinaudojantiems tarnybiniais lengvaisiais automobiliais ar gaunantiems kompensacija uz
netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybos reikméms, susipaZinti.

4. P avedu Komunikacijos skyriui §j jsakyma paskelbti Vilniaus rajono savivaldybés
interneto svetainéje, Paslaugy ir dokumenty valdymo skyriui — Teisés akty registre.

5.Pripazijstu netekusiu galios Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. vasario 7 d. ijsakymg Nr. A27-329(3.1 E) ,,D¢l Tarnybiniy ir netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo Vilniaus rajono savivaldybés administracijoje taisykliy
patvirtinimo*®.

Administracijos vyriausiasis patar¢jas (turintis pavaldziy),
pavaduojantis administracijos direktoriy Gediminas Miskinis



PATVIRTINTA

Vilniaus rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus

2025 m. d. 1sakymu Nr.

TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU
NAUDOJIMO VILNIAUS RAJONO SAVIYALDYBES ADMINISTRACIJOJE
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Vilniaus rajono
savivaldybés administracijoje taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja Vilniaus rajono
savivaldybés administracijos (toliau —VRSA) tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo,
saugojimo, Zyme¢jimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly ir (ar)
elektros ar kitos energijos (toliau — energija) apskaitos, netarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir atsakomybe uz Taisykliy pazeidima.

2. Taisykles taikomos Vilniaus rajono savivaldybés merui, politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojams, VRSA direktoriui, senitinams, valstybés tarnautojams,
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj (toliau — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — VRSA teisé¢tu pagrindu (nuosavybés teise,
patikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

3.2. Netarnybinis automobilis — darbuotojo teisétu pagrindu jo valdomas lengvasis
automobilis, uz kurio naudojimg darbuotojui mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo,
automobilio amortizacijos, automobilio priezitiros bei kity automobilio iSlaikymo, keliy mokescio,
automobilio stovéjimo mokescio, jvaziavimo mokescio iSlaidy kompensacija;

3.3. Transporto priemoniy stebéjimo ir kontrolés sistema (toliau — Telemetrijos
sistema) — sistema, palydovinés globalinés padéties nustatymo jrangos (GPS) ir borto kompiuterio
(CAN odometro) parodymais nustatanti transporto priemonés marsrutg, nuvaziuotus kilometrus,
kelionés laika, faktinj degaly ir (ar) energijos sunaudojimg ir kitus parametrus;

3.4. BDAR - bendrasis duomeny apsaugos reglamentas;

3.5. Duomeny valdytojas — VRSA direktoriaus jgaliotas darbuotojas, nustatantis
duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

3.6. Duomeny tvarkytojas — VRSA direktoriaus jgaliotas darbuotojas, seniiinijose —
senilinas ar jo jgaliotas darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis tik duomeny valdytojo vardu.

4. Besinaudojantieji tarnybiniais lengvaisiais automobiliais turi biiti susipazing su Siomis
Taisyklémis pasirasytinai arba per Dokumenty valdymo bendraja informacing sistema (DBSIS).

Il SKYRIUS .
TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR KONTROLE

5. Tarnybinius lengvuosius automobilius tik tarnybos reikméms gali naudoti:

5.1. darbuotojai, kuriems VRSA direktoriaus jsakymu priskirti tarnybiniai lengvieji
automobiliai ir VRSA direktoriaus jsakyme nurodyti pakaitiniai darbuotojai, turintys teis¢ naudoti
ta patj automobilj pagal poreik], jskaitant senitinijy darbuotojus, kuriems senitino jsakymu priskirti
tarnybiniai lengvieji automobiliai;

5.2. darbuotojai, kuriems nepriskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, naudojasi
bendruoju VRSA transportu su ar be vairuotojo, VRSA direktoriui ar jo jgaliotam Apriipinimo ir



priezitros skyriaus darbuotojui leidus;

5.3. Siy Taisykliy 5.1 ir 5.2 papunkc¢iuose nurodyti darbuotojai, iSskyrus tuos, kurie
naudojasi lengvuoju tarnybiniu automobiliu su vairuotoju, privalo turéti tinkamos kategorijos
galiojant] vairuotojo pazyméjima, ne mazesn] kaip dvejy mety vairavimo stazg. Darbuotojai,
naudodamiesi tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, privalo laikytis Lietuvos Respublikos
jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Keliy eismo taisykliy, kity teisés akty ir Taisykliy reikalavimy,
pries keliong patikrinti, ar transporto priemoné techniskai tvarkinga, bei biiti susipazinusiems su
Taisyklémis;

5.4. 8iy Taisykliy 5.1 ir 5.2 papunkciuose nurodyti darbuotojai gali naudotis poilsio ir
SvenCiy dienomis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais renginiy metu ir /ar prie§ ir po
pasirengimo jiems, tik kai apie renginj yra vieSai paskelbta VRSA interneto svetainéje.

6. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama rikyti bei vartoti maisto produktus.
Draudziama naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam (daugiau negu 0,0 promilés) ar
apsvaigusiam nuo narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichikg veikian¢iy medziagy. Darbuotojas yra
atsakingas uz automobilio salono S$varg, visg rezervacijos ar tarnybinio automobilio priskyrimo
laikg, o radus ji neSvary / netvarkingg informuoja VRSA direktoriaus jgaliota Apriipinimo ir
priezitros skyriaus darbuotojg. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas eisme dalyvauja
saugiai ir kultiringai, demonstruodamas pagarbg kitiems eismo dalyviams. Darbuotojui
draudziamas nesaugus, agresyvus, savanaudiskas ir piktybiskas elgesys kelyje.

7. Tarnybinio lengvojo automobilio perdavimas—priémimas Taisykliy 5.1 papunktyje
nurodytiems darbuotojams turi biiti jforminamas perdavimo—priémimo aktu (1 priedas).
Perduodamas tik techniskai tvarkingas automobilis.

8. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy rezervacija ir jy grazinimas Taisykliy 5.2 papunktyje
nurodytiems darbuotojams vykdomas taip, kaip aprasyta Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
rezervacijos ir telemetriniy duomeny kaupimo / saugojimo / siuntimo instrukcijoje (4 priedas).

9. Siy Taisykliy 5.1 papunktyje nurodyti darbuotojai:

9.1. apie eismo jvykius, jvykusius jiems naudojant tarnybinj lengvaji automobili, Keliy
eismo taisykliy nustatytais atvejais ir tvarka pranesa policijai bei jformina eismo jvykj, nedelsdami
praneSa VRSA direktoriaus jgaliotam Apriipinimo ir prieziiiros skyriaus darbuotojui, senitinijose —
senitinui, o jie informuoja draudimo jmong ir VRSA direktoriy;

9.2. atsako uz tinkamg tarnybinio lengvojo automobilio saugojima Taisykliy nustatyta
tvarka ir tai, kad automobiliu nebiity naudojamasi savavaliskai,

9.3. atsako uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdieng ir perioding technine priezitira.
Gedimy Salinimg inicijuoja ir organizuoja tik i§ anksto sudering su VRSA direktoriaus jgaliotu
Apripinimo ir prieziliros skyriaus darbuotoju, senifinijoje — su senilinu, patys neremontuoja,
nemodernizuoja, nekei¢ia perduoto automobilio techniniy parametry;

9.4. atsakingi uz tarnybinio lengvojo automobilio degaly kortelés naudojima;

9.5. uztikrina tarnybinio lengvojo automobilio ménesio ridos ir degaly limity laikymasi;

9.6. nedelsdami informuoja VRSA direktoriaus jgaliota Apriipinimo ir prieziiiros skyriaus
darbuotojg, senilinijoje — seniling, apie tarnybinio lengvojo automobilio ménesio ridos ir 1¢Sy
degalams jsigyti limity vir§ijima;

9.7. pastebéje, kad faktinis tarnybinio lengvojo automobilio degaly sunaudojimas
neatitinka VRSA direktoriaus jsakymu nustatytos tarnybinio lengvojo automobilio degaly normos,
apie tai informuoja VRSA direktoriaus jgaliota Apripinimo ir prieziiiros skyriaus darbuotoja,
senilinijoje — seniiing;

9.8. kontroliuoja, kad tarnybinis lengvasis automobilis biity tinkamas eksploatuoti ir
Svarus.

10. Taisykliy 5.2 papunktyje nurodyti darbuotojai, besinaudojantys tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais be vairuotojo:

10.1. tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo metu atsako uz tarnybinio lengvojo
automobilio bukle ir Svara;

10.2. atlieka Taisykliy 9.1, 9.2, 9.4, 9.7, 9.8 papunkc¢iuose nurodytus veiksmus.

11. Duomeny tvarkytojas:



11.1. vykdo nuolating tarnybiniy lengvyjy automobiliy stebésena;

11.2. tvarko / renka asmens duomenis (vairuotojo varda, pavarde, automobilio valstybinius
numerius, kelionés marSrutus, iSvykimo ir atvykimo laikus, greitj, data, vaziavimo trukme ir
atstuma, degaly sunaudojimag ir jy likutj, automobilio realig buvimo vietg);

11.3. uztikrina, kad tvarkomi / renkami darbuotojo duomenys biity naudojami pagal
paskirtj, kaip numato BDAR 6 straipsnio 1 punkto e papunktis (tvarkyti duomenis biitina siekiant
atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui pavestas vieSosios
valdZios funkcijas);

11.4. kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai, priskirti Taisykliy
5.1 1r 5.2 papunkciuose nurodytiems darbuotojams;

11.5. fiksuoja balanse esanciy tarnybiniy lengvyjy automobiliy odometro rodmenis
meénesio paskuting dieng, iSskyrus atvejus, kai tuo metu tarnybinis automobilis yra ilgesnéje
komandiruotéje;

11.6. tikrina ar veikia odometras, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytgsias normas, ar
meénesine automobilio rida ir ménesio 1éSos degalams jsigyti atitinka nustatytuosius limitus;

11.7. VRSA direktoriaus praSymu vykdo 1§ Telemetrijos sistemos gauty rezultaty analize
ir teikia i§vadas / pasitlymus;

11.8. teikia rekomendacijas VRSA direktoriui dél tarnybiniy lengvyjy automobiliy degaly
normy nustatymo;

11.9. priima sprendimus dé¢l tarnybiniy lengvyjy automobiliy remonto, suderings juos su
VRSA direktoriumi ir su Finansy apskaitos ir biudzeto skyriumi bei atsizvelgdamas j racionalaus
1¢8y naudojimo principus;

11.10. VRSA direktoriui teikia informacija apie galimus ir (ar) nustatytus tarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos ir kitus Siy Taisykliy pazeidimus.

12. Finansy apskaitos ir biudZeto skyrius, senitinijose finansininkas:

12.1. uztikrina vélesne finansy kontrolg, sutikrina degaly nuraSymo akte nurodyta per
ménes] jsigyto kuro kiekj ir degalams iSleista sumg su kuro tiekéjy pateiktose PVM saskaitose
fakturose nurodytu kuro kiekiu ir kaina;

12.2. sutikrina i§ Telemetrijos sistemos gauty duomeny (kuro sanaudy ir kuro kainy)
atitikimg, parengia degaly nuraSymo akta pagal Telemetrijos sistemos duomenis, gautus i$
duomeny tvarkytojo tarnybiniy lengvyjy automobiliy kelionés lapy santraukos (3 priedas);

12.3. saugo uzpildytus tarnybiniy lengvyjy automobiliy kelionés lapus, tarnybiniy
lengvyjy automobiliy degaly kortelémis jsigyty degaly ir kity paslaugy, nurodyty Sioje tvarkoje,
PVM saskaitas faktiiras ir detalizacijas.

III SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

13. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbo metu turi buti latkomi VRSA direktoriaus
jsakymu ar seniiino jsakymu nustatytose saugojimo vietose, saugomoje aikStel¢je arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

Laikyti tarnybinj lengvaj] automobilj ne prie seniiinijos, o kitoje saugioje senitino jsakymu
nustatytoje vietoje galima tik tuo atveju, kai néra galimybés saugiai laikyti jy prie seniiinijos (néra
automobiliy stovejimo aikstelés, apSvietimo, vaizdo stebéjimo kamery) arba tarnybiniy uzduociy
atlikimo testinumui nerentabilu grizti | pastovig automobilio saugojimo vieta.

14. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, §venciy dienomis, darbuotojy
atostogy, ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi VRSA direktoriaus jsakymu nustatytoje
nuolatin¢je laikymo vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai ; komandiruote vykstama tarnybiniu
lengvuoju automobiliu.

15. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos ir draudimo liudijimo originalus, kitg jranga, vertingus daiktus, iSskyrus jranga, kuri
yra sumontuota ir reikalinga tiesioginéms darbo funkcijoms vykdyti. Paliekant automobilj,
privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZrakinti automobilj.
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Informacija apie VRSA turimus tarnybinius automobilius skelbiama VRSA interneto
svetaingje teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
DEGALU IR ENERGLJOS ISIGIJIMO TVARKA

16. Degalai tarnybiniams lengviesiems automobiliams jsigyjami naudojantis tik
priskirtomis tarnybinio lengvojo automobilio degaly kortelémis.

17. Degalai tarnybiniams lengviesiems automobiliams jsigyjami ir pilami tik j tarnybinio
lengvojo automobilio kuro bakg tose degalinése, kurios priklauso jmonei, sudariusiai su VRSA
sutartj.

Tarnybiniai elektromobiliai jkraunami VRSA prieigose jrengtose jkrovimo stotelése,
senilinijjose prie seniiinijy, jeigu néra jrengty stoteliy — laisvai pasirinktoje artimiausioje jkrovimo
stotel¢je.

V SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

18. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma
vadovaujantis jraSais, gautais 1§ Telemetrijos sistemos ir nurodytais kelionés lape (3 priedas).

19. Automobiliuose, kuriuose (d¢l senumo) atsirasty Telemetrijos kuro kontrolés diegimo
trukdziy ar sistema biity jdiegta 1§ dalies, pagal pateiktg tokiy automobiliy sgrasg Taisykliy 5.1 ir
5.2 papunkciuose minéti darbuotojai (kurie naudojasi tarnybiniu lengvuoju automobiliu be
vairuotojo) paskuting ménesio dieng privalo uzpildyti visg automobilio kuro baka.

20. Faktinés automobilio degaly naudojimo bazinés normos nustatomos pagal automobiliy
gamintojy pateiktus duomenis ir taikomus degaly naudojimo koeficientus (Saltuoju mety
laikotarpiu ir mieste) iki +10 proc. arba atliekant bandomajj vaziavima.

21. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy sunaudoti degalai nuraSomi bendra tvarka.

22. Siy Taisykliy 5.1 papunktyje nurodyti darbuotojai kiekvieno ménesio paskutine dieng
el. pastu atsiun¢ia odometro parodymy nuotraukg jstaigos direktoriaus jgaliotam atsakingam
asmeniui (senifinijose — seniiinui), nurodydami automobilio valstybinj numer;.

23. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus virSij¢
darbuotojai. Sis punktas netaikomas Taisykliy 5.2 papunktyje nurodytiems darbuotojams, kurie
naudojasi tarnybiniu lengvuoju transportu su vairuotoju.

) VI SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS, DRAUDIMAS

24. Tarnybiniams lengviesiems automobiliams Zyméti taikomos Sios taisyklés:

24.1. VRSA tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti VRSA logotipu
(toliau — logotipas);

24.2. logotipa sudaro jstaigos pavadinimas ir / arba grafinis Zenklas. Logotipo deSingje
pus¢€je — didziosiomis raidémis uzraSyta: Vilniaus rajono savivaldybés administracija, VieSosios
tvarkos skyriaus automobiliai — Vilniaus rajono savivaldybés administracijos VieSosios tvarkos
skyrius;

24.3. didZiosios raidés turi bti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau
kaip 4 mm storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio;

24.4. VRSA tarnybiniai lengvieji automobiliai zymimi priklijuojant lipdukus ant Soniniy
dureliy i§ abiejy automobilio pusiy, nuimami magnetiniai uzraSai negalimi, iSimtis taikoma tik
vienam VieSosios tvarkos skyriaus automobiliui specialiosioms uzduotims vykdyti.

25. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio



eksploatavimo taisykles. Darbuotojams draudziama savarankiSkai bandyti Salinti automobilio
gedimus ir keisti jo techninius parametrus.

26. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy techniné priezilira ir remontas atliekami specialios
paskirties jmonése, su kuriomis VRSA yra sudariusi sutartis.

27. Uz VRSA tarnybiniy automobiliy privalomojo draudimo sudaryma ir tgstinuma ar jo
nutraukimg atsakingas VRSA direktoriaus jgaliotas Apripinimo ir priezitiros skyriaus darbuotojas,
senifinijose — senitinas. Taisykliy 5.1 ir 5.2 (tik kurie tarnybiniu lengvuoju automobiliu naudojasi
be vairuotojo) papunkciuose nurodyti darbuotojai privalo pasitikrinti techninés apzitiros ir
draudimo galiojimo terminus. Pastebé&jus techninés apzitiros ir draudimo galiojimo terminy artéjima
prie pabaigos ar jam pasibaigus, biitina nedelsiant pranesti VRSA direktoriaus jgaliotam
Apripinimo ir priezitiros skyriaus darbuotojui, senitinijose — senitinui, ir neeksploatuoti transporto
priemonegs.

VII SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

28. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobil] tarnybos reikméms,
VRSA direktoriui pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos
reikméms bei kompensuoti degaly jsigijimo, amortizacijos, automobilio prieziliros bei kitas
automobilio iSlaikymo, keliy mokesc¢io, automobilio stovéjimo mokescio, jvaziavimo mokescio
iSlaidas (2 priedas).

29. Leidimas naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms jforminamas
VRSA direktoriaus jsakymu, kuriame taip pat nustatoma netarnybinio lengvojo automobilio
naudojamo tarnybos reikméms ménesio ridos limitas.

30. Uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojimg tarnybos reikméms darbuotojui
mokama degaly ir (ar) energijos jsigijimo, automobilio amortizacijos, automobilio priezitiros bei
kity automobilio iSlaikymo, keliy mokes€io, automobilio stovejimo mokescio, jvaziavimo
mokescio iSlaidy kompensacija — 0,3 Eur uz 1 nuvaziuotg kilometra. Kompensacija mokama uz
nuvaziuotus kilometrus, bet ne didesné nei nustatytas ridos limitas.

31. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg tarnybos
reikméms mokamos kompensacijos, netarnybiniais lengvaisiais automobiliais darbo metu turi
naudotis tik tarnybos reikméms, vadovaudamiesi tarnybinés etikos principais. Kelionés i§ namy ]
darbg (atitinkamai | VRSA ar seniiinijg) ir 1§ darbo ; namus néra kompensuojamos. Netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms kelionés tikslas nedarbo dienomis ar
savaitgaliais turi biiti suderintas su tiesioginiu vadovu.

32. Tarnybos reikméms naudojami tik techniSkai tvarkingi, transporto priemoniy ir
civilinés atsakomybés draudimu apdrausti asmeniniai automobiliai. Darbuotojas pats asmeniSkai
atsako uz savo automobilio techning biiklg bei patirta zalg sau ar padarytg Zalg kitiems asmenims.

33. Kompensacija neskiriama zalai, padarytai netarnybiniam automobiliui, jj vairuojant —
tretiesiems asmenims ar jy turtui, atlyginti.

34. Darbuotojas, naudojantis asmeninj automobilj tarnybos reikméms ir gaunantis
kompensacija, iki kito ménesio 5 dienos pateikia VRSA direktoriaus jgaliotam Apripinimo ir
prieziuros skyriaus darbuotojui pilnai uzpildyta netarnybinio (asmeninio) automobilio naudojimo
ataskaitg (5 priedas). Jeigu darbuotojas dél laikinojo nedarbingumo ar atostogy negali laiku pateikti
ataskaitos, ja pateikia kitg darbo dieng nuo Siy priezasciy iSnykimo dienos. Laiku nepateikus Sios
ataskaitos, kompensacija néra mokama.

35. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobil] komandiruotes
reikméms, VRSA direktoriui pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvajj automobilj
komandiruotés reikméms (2 priedas).

36. ISlaidos darbuotojui uz netarnybinio lengvojo automobilio naudojima tarnybinés
komandiruotés reikméms kompensuojamos Komandiruociy iSlaidy apmokéejimo biudZetinése
istaigose ir regiony plétros tarybose taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés
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2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,.D¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy islaidy
apmokéjimo*, nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Atsakingi darbuotojai, vykdantys tarnybiniy lengvyjy automobiliy, kuriuose jrengta
Telemetrijos sistema, naudojimo stebéseng, turi biiti susipazing su asmens duomeny apsaugos
reikalavimais.

38. Duomenis apie nustatytus Taisykliy pazeidimus VRSA direktoriaus jgaliotas
Apripinimo ir prieziiiros skyriaus darbuotojas teikia VRSA direktoriui.

39. Darbuotojai, pazeid¢ Taisykliy reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.




Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy  naudojimo  Vilniaus
rajono savivaldybés administracijoje
taisykliy
1 priedas

AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS
20 m. d.Nr.

(suraSymo vieta)

Siuo aktu:

I. VRSA direktoriaus jgaliotas darbuotojas, jsakymo Nr.

(pareigos, vardas, pavardé)

patvirtina, kad perduoda

(pareigos, vardas, pavardé)

automobilj ,valst. Nr. , spidometro rodmenys

2. Automobilis perduodamas techniSkai tvarkingas ir su Sia papildoma jranga: vaistinéle,
gesintuvu, avariniu zenklu, rakty komplektu, magnetola, kita o

3. Automobilio perdavimo laikas: 20 m. d. val. mm.
Perdavé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavard¢)
Priémé

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy  naudojimo  Vilniaus rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy

2 priedas

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavarde)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
(KOMANDIRUOTES REIKMEMS) IR KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO,
AMORTIZACIJOS IR KITAS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

AS,

(pareigos, vardas, pavardé)

prasau leisti tarnybos ar komandiruotés reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis tiris)
pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruotas VI ,,Regitra*
(raisis, marke)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
ir kompensuoti degaly jsigijimo, amortizacijos ir kitas su automobilio i§laikymu susijusias
iSlaidas, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokescio, jvaziavimo mokescio iSlaidas pagal
Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Vilniaus rajono savivaldybés
administracijoje taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi). Automobilis bus naudojamas:

(aprasyti tarnybines funkcijas, iSvyky periodisSkumg, numatomg nuvaziuoti kilometry kiekj)
PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Techninés apziiiros talono kopija.
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.
5. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Tarnybiniy netarnybiniy  lengvyjy
automobiliy  naudojimo  Vilniaus  rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy
3 priedas
Kelionés lapo santrauka
o .| Odometro e s
{&utomob%h? modelis rodmenys Odometro Kuro lygis | Kuro lygis | Ipilta Sunaudota | Yidutinés
ir valstybinis .y rodmenys Atstumas el e L Kk kuro
numeris pries po kelionés pradzioje | pabaigoje | kuro uro sanaudos
kelione 4




Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo Vilniaus rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy
4 priedas

TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU REZERVACIJOS IR TELEMETRINIU
DUOMENU KAUPIMO / SAUGOJIMO / SIUNTIMO/ INSTRUKCIJA

1. Tarnybinio lengvojo automobilio rezervacija atlieckama tik elektroniniu pastu.

2. Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo Vilniaus rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy 5.1 ir 5.2 papunk¢iuose nurodytiems darbuotojams (toliau —
Vartotojas) pirmg kartg atliekant rezervacijg ir norint naudotis tarnybiniu lengvuoju automobiliu su
vairuotoju ar be jo sukuriamas prisijungimas prie bendro naudojimo tarnybiniy lengvyjy
automobiliy rezervacijos sistemos. Prisijungimo vardas yra el. pasto adresas. Slaptazodis
iSsiunciamas i§ sistemos nurodytu el. pasto adresu.

3.  Vartotojas jungiasi prie sistemos interneto narSykl¢je arba naudojasi mobilia
programele.

4. Pagal poreik] Vartotojas pasirenka norimag datg ir laikg naudotis tarnybiniu lengvuoju
automobiliu  ir spaudzia ,jieSkoti“. Bendro naudojimo tarnybinius lengvuosius
automobilius

rezervacijos sistema parinks automatiskai, atsizvelgiant | tuo metu esancius laisvus.

5. Atlikes rezervacija, Vartotojas gauna i$ sistemos laiSka (el. pastu) su jrasu kalendoriuje,
kuriame galima atSaukti rezervacija ar jg uzbaigti.

6. Atéjus rezervacijos laikui, Vartotojas, biidamas prie automobilio, mobiligja
programéle atsirakina automobilj (raktelis yra automobilyje). Visa rezervavimo laika naudojasi
rakteliu (uzrakina / atrakina) automobilj. Automobiliy, kurie bus atrakinami / uzrakinami ne
mobiligja programéle, raktus darbuotojai pasiima i§ jstaigos vadovo jgalioto atsakingo
darbuotojo, seniiinijose — 1§ senitino. Automobilio registracijos dokumento ir draudimo poliso
kopijos yra automobilio viduje esancioje daikty détuvéje. Originalai saugomi pas jstaigos
vadovo jgaliotg atsakingg darbuotoja, senitinijose — pas seniting (Lietuvos Respublikos saugaus
eismo automobiliy keliais jstatymo 13 straipsnio 6, 7, 8 papunkciai).

7. Vartotojas i§ automobilio saugojimo vietos turi pasiimti lengvajj tarnybinj automobilj
per 30 min. nuo rezervuoto laiko pradZios. To nepadarius per 30 min., rezervacija sistemoje
automatiSkai atSaukiama.

8. Pasinaudojes automobiliu, gizes | automobiliy saugojimo vietg vartotojas jsitikina, ar
automobilyje nepaliko asmeniniy daikty, visos durelés ir langai tinkamai uzdaryti. Raktelj
palieka automobilyje.

9.  Mobiliojoje programe¢léje Vartotojas prie savo rezervacijos spaudzia ,uzbaigti
rezervacija®, sistema iSsiunc¢ia uzrakinimo komanda automatiskai (procesas gali uztrukti iki 30
sekundziy). Biitina jsitikinti, kad automobilis uZsirakino.

10. Automobiliy, kurie rakinami / atrakinami ne mobiligja programéle, raktus darbuotojai,
uzraking automobilius, grazina jstaigos vadovo jgaliotam atsakingam darbuotojui, seniiinijose —
senitinui. Pazymi apie rezervacijos pabaiga kalendoriuje.




Tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy  naudojimo  Vilniaus
rajono savivaldybés administracijoje
taisykliy
5 priedas

NETARNYBINIO (ASMENINIO) AUTOMOBILIO NAUDOJIMO ATASKAITA

(Pareigy pavadinimas)

(darbuotojo, gaunanc¢io kompensacija, vardas, pavarde)

(netarnybinio automobilio marké / modelis, valst. Nr.)

Data Kelionés Kelionés tikslas Pastaba
atstumas (km)
1 3 4 5

(Data)

(Darbuotojo parasas)
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