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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svietimo skyrius (toliau — Skyrius) yra Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracija/VRSA) struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus Administracijos vyriausiajam
pataréjui, turin¢iam pavaldziy asmeny, pagal veiklos sritj.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
jstatymu, Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos biudZetiniy
Istaigy istatymu, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos Seimo
nutarimais, Lietuvos Respublikos S$vietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymais, Nacionalinés
Svietimo agentiiros direktoriaus jsakymais, Vilniaus rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Mero
potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, VRSA darbo tvarkos taisyklémis, VRSA atlygio
politika ir darbo apmokéjimo sistema, Siais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Skyrius néra juridinis asmuo bei asignavimy valdytojas. Skyrius finansuojamas i§ Administracijos
asignavimo lésy.

4. Skyrius gali turéti antspauda ir blanka su Vilniaus rajono savivaldybés herbu ir skyriaus
pavadinimu.

IT SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus veiklos tikslas — Savivaldybés mokiniy ugdymo kokybés ir prieinamumo uZtikrinimas.

6. Skyriaus uzdaviniai:

6.1. uztikrinti valstybés ir Savivaldybés Svietimo politikos jgyvendinima, Lietuvos Respublikos
jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro jsakymy, Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymuy ir kity teisé€s akty, reglamentuojanciy Svietimg, vykdyma;

6.2. organizuoti, stebéti ir tobulinti mokiniy bendrajj ugdyma, mokiniy, turin¢iy specialiyjy ugdymosi
poreikiy, ugdyma, vaiky ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma, kitag neformalyjj vaiky Svietima,
neformalyjj suaugusiyjy Svietima, Svietimo pagalbos teikima, mokiniy uzimtuma, vaiko minimalios
prieZiiiros priemoniy vykdyma.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. vykdo Savivaldybés Svietimo stebéseng, analizuoja Svietimo buklg, teikia informacijg Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai ir visuomenei apie Svietimo bukle Savivaldybéje,
rengia praneSimus bei Savivaldybés Svietimo apzvalgas, skelbia aktualig su Savivaldybés Svietimu
susijusig informacija Savivaldybés interneto svetainéje; teikia mokiniams ir jy tévams (glob&jams,
ripintojams) informacijg apie Savivaldybés teritorijoje veikianCias Svietimo jstaigas, Svietimo
programas, mokymosi formas;



7.2. dalyvauja rengiant Savivaldybés Svietimo plétros ir veiklos plany, Svietimui skirto biudZeto
projektus, Svietimo plétotei skirtas Savivaldybés investicines programas, Savivaldybés tarybai
patvirtinus, organizuoja jy jgyvendinima;

7.3. teikia Savivaldybés institucijoms sitilymus dél salygy vykdyti privalomaji ir visuotinj Svietima
sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant Savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos
bendrojo plano projekta, Savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jo jgyvendinima;

7.4. koordinuoja ir administruoja Savivaldybés Svietimo jstaigy Mokiniy ir Pedagogy registry,
Svietimo ir mokslo institucijy registro (SMIR), Neformaliojo §vietimo programy registro (NSPR),
Svietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS) ir Kity $vietimo informaciniy sistemy tvarkyma,
prizitri, kaip vykdomas Savivaldybés Svietimo jstaigy statistiniy duomeny teikimas; konsultuoja
mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant Svietimo jstaigy informacines sistemas;

7.5. organizuoja ir tvarko Savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaita, suveda duomenis j
Nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankanc¢iy mokiniy informacing sistemg (NEMIS) apie
nesimokancius ir savivaldybés bendrojo ugdymo mokykly nelankanc¢ius mokinius. Nustato mokykly
nelankanciy vaiky ugdymo poreikius, siekiant jtraukti juos j Svietimo veikla ir uztikrinant, kad visi
Savivaldybés teritorijoje gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal pradinio ir pagrindinio
ugdymo programas;

7.6. koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja mokykly vadovus, mokytojus,
Svietimo pagalbos specialistus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo
proceso organizavimo ir Svietimo pagalbos teikimo klausimais;

7.7. kuruoja bendrojo ugdymo mokomyjy dalyky bendryjy ugdymo programy jgyvendinima
Savivaldybés mokyklose; informuoja ir konsultuoja savivaldybés teritorijoje esanciy nevalstybiniy
mokykly vadovus ir mokytojus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo ir ugdymo
proceso organizavimo klausimais;

7.8. koordinuoja Svietimo pagalbos (Svietimo informacinés, psichologinés, socialinés pedagoginés,
specialiosios pedagoginés, specialiosios pagalbos, profesinio orientavimo) teikimg, vaiko minimalios
priezitiros priemoniy vykdyma;

7.9. organizuoja Savivaldybés teritorijoje esan¢iy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimus (valstybinius brandos egzaminus ir jy dalis, pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimus)
pagal Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy
patikrinimy programas ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasus,
juos analizuoja;

7.10. atlieka Savivaldybés valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos ir lietuviy kalbos mokéjimo lygio
nustatymo komisijos veiklos kontrole;

7.11. dalyvauja vykdant Savivaldybés §vietimo jstaigy vadovy veiklos vertinimg, nustatant vadovams
metines veiklos uzduotis;

7.12. organizuoja Savivaldybés $vietimo jstaigy mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (i$skyrus
psichologus) atestacija;

7.13. dalyvauja konkursy Savivaldybés Svietimo jstaigy vadovy pareigoms eiti komisijose, rengiant jy
pareigybiy apraSymus;

7.14. kuruoja ir vykdo Savivaldybés Svietimo jstaigy veiklos priezitira, inicijuoja jy periodiska iSorinj
vertinimg, vykdo prevencines priemones, taiko pazangg skatinancias poveikio priemones, padeda
Savivaldybés teritorijoje esan¢ioms nevalstybinéms §vietimo jstaigoms;

7.15. inicijuoja savivaldybés Svietimo jstaigy vadovy tarybos kiirimasi ir koordinuoja jos veikla,
7.16. koordinuoja vaiky ir suaugusiyjy neformalyjj Svietima, vaiky vasaros uzimtumo programy
1gyvendinima;

7.17. kuruoja Savivaldybés mokykly biblioteky veikla, analizuoja ir koordinuoja mokykly
apsirtipinimg bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais, ugdymo procesui reikalinga literattira, vadovéliy
bei metiniy biblioteky ataskaity teikima;

7.18. derina Savivaldybés Svietimo jstaigy pedagoginiy darbuotojy darbo uzmokesio sarasus,
ugdymo planus, dokumentacijos planus;

7.19. koordinuoja reorganizuojamy, likviduojamy ar pertvarkomy Svietimo jstaigy turto perdavima;



7.20. dalyvauja rengiant Savivaldybés Svietimo srities strateginius plétros bei veiklos planus;

7.21. inicijuoja, organizuoja ir dalyvauja rengiant paraiSkas Europos Sajungos struktiiriniy fondy,
valstybés investicijy programos ir kity finansiniy Saltiniy paramai gauti bei koordinuoja projekty
jgyvendinima;

7.22. pagal kompetencijg rengia Savivaldybés sudaromy sutar¢iy projektus ir koordinuoja jy vykdyma;
7.23. nagrinéja gyventojy pasitilymus, praSymus, pareiskimus bei skundus $vietimo srityje, teikia
gyventojams ir institucijoms informacija rastu, zodziu, elektroniniu pastu, interneto svetaingje;

7.24. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy Svietimo srityje veikloje;

7.25. koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy mokomuyjy dalyky mokytojy metodiniy bureliy
veikla;

7.26. rengia ménesio S$vietimo renginiy planus, metines bei mokslo mety ataskaitas (Svietimo
apzvalgas);

7.27. organizuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy vadovy pasitarimus, konferencijas, metodinius
renginius mokytojams ir $vietimo pagalbos specialistams;

7.28. koordinuoja mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty kvalifikacijos tobulinima;

7.29. organizuoja mokiniy bendrojo ugdymo mokomuyjy dalyky rajonines olimpiadas, konkursus,
festivalius, sporto varzybas bei kitus §vietimo renginius;

7.30. tvarko Skyriaus veiklos dokumentus pagal Savivaldybés dokumentacijos plang, uZztikrina
dokumenty saugojima, naikinimg ir perdavimg j archyva, iSduoda Savivaldybés Svietimo jstaigy
darbuotojams archyvo pazymas apie darbo uzmokest; ir stazg;

7.31. vykdo Skyriaus mazos vertés vieSuosius pirkimus;

7.32. koordinuoja Savivaldybés Svietimo jstaigy apripinima, iSlaikyma ir plétra;

7.33. kuruoja ménesinio mokes¢io uz ikimokyklinio amziaus vaiky ugdyma ir priezitirg nevalstybinése
Svietimo jstaigose, vykdanciose ikimokyklinio ugdymo programa, kompensacijy skyrima;

7.34. koordinuoja bendrojo ugdymo mokykly mokiniy skatinamg uz mokymosi pasiekimus;

7.35. teikia vieSgsias paslaugas Svietimo srityje;

7.36. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy projektus, teikia juos tvirtinti ir organizuoja jy jgyvendinimg del:

7.36.1. Savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendryjy plany patvirtinimo, Savivaldybés Svietimo
Istaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo, strukttros pertvarkos;

7.36.2. Savivaldybeés Svietimo jstaigy nuostaty, jy pakeitimy ir papildymuy;

7.36.3. pritarimo Savivaldybés mokykly strateginiams planams ir ugdymo planams;

7.36.4. asmeny priémimo j Savivaldybés ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes,
neformaliojo vaiky $vietimo ir formalyjj Svietimg papildan¢io ugdymo mokyklas, bendrojo ugdymo
mokyklas tvarkos nustatymo;

7.36.5. atlyginimo dydZzio nustatymo uz vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ugdymo programas,
i§laikyma, ikimokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklos nuostatuose nustatytas mokiniy tévy
(globéjy, riipintojy) pageidavimu teikiamas papildomas paslaugas, Savivaldybés mokykly teikiama
neformalyjj vaiky Svietimg ir neformalyjj suaugusiyjy Svietimg, taip pat dél teikiamy Svietimo ar
papildomy paslaugy kainy, jkainiy ir tarify nustatymo tais atvejais, kai jy nenustato Lietuvos
Respublikos Vyriausybe;

7.36.6. mokiniy gyvenimo Savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos bendrabutyje iSlaidy
apmokeéjimo i§ Savivaldybeés biudZeto lesy;

7.36.7. neformaliojo Svietimo programy vykdymo tvarkos;

7.36.8. neformaliojo vaiky Svietimo programy mokiniy atostogy metu vykdymo tvarkos;

7.36.9. Savivaldybés teritorijoje gyvenancéiy mokiniy nemokamo vezimo j mokyklas ir atgal pagal
Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymo 36 straipsnio 1 dalj organizavimo; mokiniy, kurie turi
specialiyjy ugdymosi poreikiy ir nepajégia patys atvykti j bendrojo ugdymo mokykla (negali
savarankiskai vaikscioti, dél dideliy sutrikimy yra nesaugis gatvéje), vezimo ] mokykla ir atgal tvarkos
ir atvejy nustatymo;

7.36.10. klasiy komplekty ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy skai¢iaus mokyklose nustatymo mokslo
metams;



7.36.11. salygy organizuoti vaiky ir mokiniy maitinimg Savivaldybés ikimokyklinio ugdymo ir
bendrojo ugdymo mokyklose sudarymo;

7.36.12. turto perdavimo Savivaldybés Svietimo jstaigoms;

7.36.13. materialinés paramos teikimo ar tam tikry iSlaidy kompensavimo mokytojams ir kitiems
ugdymo procese dalyvaujantiems specialistams tvarkos nustatymo;

7.36.14. mokiniy mokymosi pasiekimy patikrinimo organizavimo;

7.36.15. mokiniy mokomuyjy dalyky olimpiady, konkursy, sporto varzyby ir kity Svietimo renginiy
organizavimo;

7.36.16. mokykly bendruomeniy bei mokiniy skatinimo.

8. Pagal Skyriaus kompetencija rengia informacija, susijusig su Skyriui pavestomis veiklos sritimis,
nustatyta tvarka teikia skelbti arba skelbia informacijg savivaldybés interneto ir intraneto svetainése
bei kitose visuomenés informavimo priemonese.

9. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Administracijos vyriausiojo pataréjo, turincio
pavaldziy asmeny, pagal veiklos sritj ir/arba VRSA direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

10. Skyrius, jgyvendindamas jam nustatytus uZdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teise:

10.1. rengti ir teikti pasiiilymus dél darbo gerinimo, inicijuoti teisés akty projekty rengima;

10.2. gauti i§ VRSA padaliniy, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy informacija,
reikalingg Skyriaus uZzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;

10.3. dalyvauti VRSA pasitarimuose, svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

10.4. naudotis VRSA turimu transportu bei rySio priemonémis;

10.5. teisés akty nustatyta tvarka naudotis informacinémis sistemomis ir registrais;

10.6. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

10.7. teikti Administracijos vyriausiajam pataréjui, turiniam pavaldziy asmeny, pagal veiklos srit]
ir/arba VRSA direktoriui pasitilymus Skyriaus kompetencijos klausimais.

11. Skyrius pagal kompetencijg gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

12. Jgyvendindamas nustatytus uzdavinius ir vykdydamas jam priskirtas funkcijas, Skyrius turi Sias
pareigas:

12.1. tinkamai ir laiku jgyvendinti nustatytus uzdavinius bei atlikti (vykdyti) pavestas funkcijas, kitus
pavedimus;

12.2. turi kitas teisés aktuose nustatytas pareigas, biitinas tinkamam nustatyty uZdaviniy
1gyvendinimui ir paskirty funkcijy vykdymui.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

13. Skyriaus Nuostatus, pareigybiy sarasa ir pareigybiy aprasymus tvirtina VRSA direktorius.

14. Skyriui vadovauja ved¢jas — karjeros valstybés tarnautojas, kurj j pareigas skiria ir i$ jy atleidzia,
nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas suteikia atostogas, iSleidzia i
komandiruotes VRSA direktorius.

Skyriaus vedé¢jas tiesiogiai pavaldus Administracijos vyriausiajam pataréjui, turin¢iam pavaldziy
asmeny, pagal veiklos sritj.

15. Skyriaus vedé¢jas:

15.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg, atsako uz Skyriui nustatyty uzdaviniy
igyvendinimg bei tinkama funkcijy vykdyma;

15.2. rengia Skyriaus nuostatus, veiklos planus, ataskaitas, Skyriaus darbuotojy bei Savivaldybés
Svietimo jstaigy vadovy pareigybiy aprasymus;

15.3. vykdo Skyriaus karjeros valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos ir darbuotojy veiklos vertinima,



dalyvauja vykdant Savivaldybés Svietimo jstaigy vadovy veiklos vertinimg, nustatant vadovams
metines veiklos uzduotis;

15.4. uztikrina, kad Skyriaus veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir tarptautiniy
sutar¢iy, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, Savivaldybés tarybos sprendimai,
Mero potvarkiai, VRSA direktoriaus jsakymai ir kiti teisés aktai;

15.5. kiekvienais metais atlieka Skyriaus vidaus kontrolés analiz¢ ir jsivertina rizikos valdymo
priemoniy tinkamuma bei atitikimg strateginio planavimo dokumentuose numatytiems tikslams;
15.6. uztikrina asmens duomeny apsaugos organizavimo principus Skyriuje;

15.7. uztikrina korupcijos prevencijos priemoniy jgyvendinimg Skyriuje;

15.8. uztikrina Skyriaus darbuotojy darbo ir poilsio laiko apskaita, darbo drausme, nedelsdamas
informuoja VRSA vadovybe apie jy galimus tarnybinius nusizengimus ar darbo teisés normy ir darbo
sutarties pazeidimus;

15.9. teikia sitilymus VRSA direktoriui dél Skyriaus struktiiros, darbuotojy skatinimo;

15.10. vadovauja Skyriaus vieSyjy paslaugy teikimui rajono gyventojams;

15.11. vadovauja Savivaldybés Svietimo srities strateginio plétros ir veiklos plano programy bei
priemoniy projekty rengimui;

15.12. koordinuoja Savivaldybés sudaromy Svietimo srities sutar¢iy projektus;

15.13. pagal jgaliojimus pritaria Savivaldybés Svietimo jstaigy strateginiams planams, derina
darbuotojy darbo uzmokescio sarasus, ugdymo ir dokumentacijos planus;

15.14. teikia informacija Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijai ir visuomenei
apie Svietimo biikle Savivaldybgje;

15.15. uztikrina Svietimo registry ir informaciniy sistemy tvarkyma, Savivaldybés teritorijoje
gyvenanciy vaiky apskaita, kad visi Savivaldybés teritorijoje gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi
pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas;

15.16. kuruoja Savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty
(i8skyrus psichologus) atestacija, uztikrina jstaigy iSlaikyma bei plétra;

15.17. uztikrina bendrojo ugdymo mokomuyjy dalyky bendryjy ugdymo programy jgyvendinima
Savivaldybés mokyklose, Savivaldybés teritorijoje esanc¢iy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy
patikrinimy vykdyma;

15.18. dalyvauja konkursy Savivaldybés Svietimo jstaigy vadovy pareigoms eiti bei kitose komisijose
ir darbo grupése;

15.19. inicijuoja Savivaldybeés Svietimo jstaigy vadovy tarybos kiirimgsi, vadovy pasitarimus;

15.20. inicijuoja paraiSkas Europos Sajungos struktiiriniy fondy, valstybés investicijy programos ir
kity finansiniy Saltiniy paramai gauti;

15.21. inicijuoja ir koordinuoja Svietimo srities teisé€s akty projekty rengima bei jgyvendinima;
15.22. vykdo kitas Skyriaus vedéjo pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.

16. Skyriaus vedéjo Zodiniai ir raSytiniai pavedimai vykdomi bei uz jy jvykdyma atsiskaitoma
vadovaujantis pavaldumo ir atskaitomybés principais.

17. Laikinai nesant skyriaus vedéjo, jo funkcijas atlieka VRSA direktoriaus paskirtas valstybés
tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Sie Nuostatai gali biiti kei¢iami ir (ar) pildomi, atsizvelgiant j Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy
pokycius, Administracijos direktoriaus jsakymu.
19. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.






