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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
AKTYVIOS VISUOMENES KOORDINAVIMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija/VRSA) Aktyvios
visuomenés koordinavimo skyrius (toliau — Skyrius) yra struktirinis Administracijos padalinys,
tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos viesojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Vilniaus rajono savivaldybés tarybos (toliau — Taryba)
sprendimais, Mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, VRSA darbo tvarkos
taisyklémis, VRSA atlygio politika ir darbo apmokéjimo sistema, Siais Nuostatais ir kitais teisés
aktais.

3. Skyrius néra juridinis asmuo bei asignavimy valdytojas. Skyrius finansuojamas i§ Administracijos
ir Valstybés asignavimo 1ésy.

4. Skyrius gali turéti antspauda ir blankg su Vilniaus rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢)
herbu ir skyriaus pavadinimu.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. jgyvendinti jaunimo politikag Vilniaus rajone vadovaujantis Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos ir Jaunimo reikaly agenttiros rekomendacijomis;

5.2. atstovauti uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy integracijg Vilniaus rajono savivaldybéje;

5.3. jgyvendinti nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy politika.

6. Skyrius:

6.1. Igyvendindamas nuostaty 5.1 punkte nurodyta uzdavinj atlieka Sias funkcijas:

6.1.1. Jaunimo politikos pagrindy jstatymo 3 straipsnio 3 dalies 3 punkte nustatytas funkcijas;
6.1.2. rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus d¢l administracinio reglamentavimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio reglamentavimo
rengima;

6.1.3. koordinuoja teisés akty projekty ir kitus susijusius dokumentus dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros arba prireikus koordinuoja teisés
akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo
ir laikymosi priezitiros rengima;

6.1.4. koordinuoti jaunimo, su jaunimu dirbanéiy ir neformaliy organizacijy iniciatyvas;



6.1.5. stebi teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir
programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su administraciniu
reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo stebésena;

6.1.6. savivaldybéje organizuoja pasitarimus, konferencijas, seminarus ir kitus renginius jaunimo
politikos klausimais, dalyvauja tiesiogiai susijusiy komisijy darbe, darbo grupiy veikloje ir savo
kompetencijos klausimais teikia pasitilymus;

6.1.7. inicijuoja ir dalyvauja atliekant savivaldybés jaunimo politikos kokybés vertinima;

6.1.8. koordinuoja dalyvaujamojo biudzeto programg mokyklose ir seniiinijose.

6.2. Jgyvendindamas nuostaty 5.2 punkte nurodytg uzdavinj atlieka $ias funkcijas;

6.2.1. telkia socialiniy paslaugy, Svietimo, sveikatos prieziiiros, uzimtumo jstaigas, teis€saugos
institucijas, senitinijas, bendruomenines organizacijas, nevyriausybines organizacijas, darbdavius ir
kitas institucijas, jstaigas bei organizacijas bendram darbui uzsienio kilmeés Lietuvos gyventojy
integracijos srityje ir skatina tarpinstitucinj bendradarbiavimg siekiant jveikti uzsienio kilmeés
Lietuvos gyventojy integracijos isSukius ir sprendziant su tuo susijusius klausimus savivaldybés
teritorijoje;

6.2.2. vykdo uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy integracijos procesy stebéseng savivaldybéje;
6.2.3. teisés akty nustatyta tvarka, savivaldybéje gyvenanciy uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy
poreikiy ir integracijos i8§tkiy pagrindu rengia pasiiilymus dél savivaldybéje gyvenanciy uzsienio
kilmés Lietuvos gyventojy tolesnés integracijos ir (ar) rengia uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy
integracijos savivaldybéje bendra plana, koordinuoja plano jgyvendinimo uztikrinimg, vykdo
integracijos priemoniy jgyvendinimo savivaldybéje stebésena;

6.2.4. rengia paraiskas projekty, kuriuos jgyvendinant siekiama patenkinti nustatytus savivaldybés
uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy poreikius ir teikia integracijos paslaugas, finansavimui gauti,
projekty, kuriems skirtas finansavimas, uztikrinimo vykdymui;

6.2.5. atstovauja uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy interesams integracijos klausimais vietos
savivaldos ir nacionaliniu lygiu;

6.2.6. teikia informacija uzsienio kilmés Lietuvos gyventojams integracijos j Lietuvos valstybés
politinj, socialinj, ekonominj ir (ar) kultorinj gyvenima klausimais;

6.2.7. organizuoja visuomenés Svietimo veiklas uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy integracijos
srityje;

6.2.8. planuoja ir jgyvendina uzsienio kilmés Lietuvos gyventojy integracijos informacing
kampanija, organizuoja informacijos dalijimasi Ziniasklaidoje, socialiniuose tinkluose leidiniuose ir
kituose vieSinimo kanaluose;

6.2.9. dalyvauja ir (ar) organizuoja dalyvavima tyrimuose, susijusiuose su uzsienio kilmés Lietuvos
gyventojy integracija;

6.2.10. informuoja savivaldybés tarybg ir savivaldybés administracija apie uzsienio kilmés Lietuvos
gyventojy integracijos savivaldybg¢je tendencijas;

6.3. Igyvendindamas nuostaty 5.3 punkte nurodyta uzdavinj atlieka Sias funkcijas:

6.3.1. dalyvauja nevyriausybiniy organizacijy, bendruomeniniy organizacijy taryby veikloje;
6.3.2.koordinuoja dalyvaujamojo biudzeto programa seniiinijose;

6.3.3. dalyvauja Savivaldybés darbo grupiy ir komisijy veikloje sprendziant rajono bendruomenéms
ir nevyriausybinéms organizacijoms aktualius klausimus;

6.3.4.konsultuoja nevyriausybines ir bendruomenines organizacijas ir paraisky, samaty ir ataskaity
rengimo klausimais, rengia nevyriausybiniy organizacijy projekty finansavimo sutarciy projektus,
tikrina ir derina finansuoty projekty 1éSy panaudojimo ataskaitas, dokumentus;

6.3.5.koordinuoja Nevyriausybiniy ir bendruomeniniy organizacijy finansavimo projektus Vilniaus
rajono savivaldybéje;

6.3.6.rengia savivaldybés tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus, jgyvendina priimtus sprendimus ir koordinuoja jy vykdyma,
siekiant uztikrinti jstatymy bei pojstatyminiy teisés akty nevyriausybiniy organizacijy plétros
politikos srityje jgyvendinima;

6.3.7.rengia ir jgyvendina administracines ir metodines priemones koordinuojant aktyvius



gyventojus, sitilant inovatyvius sprendimus;

6.3.8. koordinuoja dalyvaujamojo biudZeto priemong senitinijose;

6.3.9.koordinuoja senitinai¢iy klausimus nustatytus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
istatymo 38 — 41 straipsniuose, rengia dél jy teisés akty projektus, atsakymus ir rastus.

6.4. Renka, tvarko, analizuoja ir teikia informacijg, statistikg ir kitus duomenis Skyriaus veiklos
klausimais, konsultuoja asmenis Skyriaus kompetencijos klausimais, rengia ir teikia pasitilymus su
veiklos sritimi susijusiais klausimais, apdoroja su veiklos sritimi susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja Sios informacijos apdorojima.

6.5. organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima;

6.6. rengia ir teikia pasiilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais;

6.7. rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy teikimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél paslaugy teikimo
rengima;

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus koordinuoja $iy
sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitrg;

6.9. planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitros veiklas
arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veikly planavima,

6.10. nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziuros vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir
dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus prireikus koordinuoja atsakymy
rengima;

6.11. atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros veiklas
arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi
priezitiros veikly atlikima;

6.12. rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus d¢l teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja jy rengima;

7. Organizuoja ir vykdo su Skyriaus funkcijomis susijusiy dokumenty tvarkyma, apskaita,
saugojimg ir naikinimg teisés akty nustatyta tvarka.

8. Pagal Skyriaus kompetencija rengia informacija, susijusig su Skyriui pavestomis veiklos sritimis,
nustatyta tvarka teikia skelbti arba skelbia informacijg savivaldybés interneto ir intraneto svetainése
bei kitose visuomenés informavimo priemonése.

9. Vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir VRSA direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

10. Skyrius, jgyvendindamas nustatytus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teisg:

10.1. rengti ir teikti pasifilymus dél darbo gerinimo, inicijuoti teisés akty projekty rengima;

10.2. gauti i§ VRSA padaliniy, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy, istaigy, imoniy

10.3. informacijg, reikalingg Skyriaus tikslams jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;

10.4. dalyvauti VRSA pasitarimuose, svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

10.5. naudotis VRSA turimu transportu bei ry$io priemonémis;

10.6. teisés akty nustatyta tvarka naudotis informacinémis sistemomis ir registrais;

10.7. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

10.8. teikti Administracijos direktoriui pasiiilymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

10.9. Skyrius pagal kompetencijg gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.



11. jgyvendindamas nustatytus uzdavinius ir vykdydamas priskirtas funkcijas, Skyrius turi Sias
pareigas:

11.1. tinkamai ir laiku jgyvendinti nustatytus uzdavinius bei atlikti (vykdyti) pavestas funkcijas, kitus
pavedimus;

11.2. turi kitas teisés aktuose nustatytas pareigas, bitinas tinkamam nustatyty uzdaviniy
jgyvendinimui ir paskirty funkcijy vykdymui.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

12. Nuostatus, Skyriaus pareigybiy sgrasg ir pareigybiy aprasymus tvirtina VRSA direktorius.

13. Skyriui vadovauja vedéjas — karjeros valstybés tarnautojas, kurj j pareigas skiria ir i§ jy atleidzia,
nustato darbo uzmokest], skatina, skiria tarnybines nuobaudas suteikia atostogas, iSleidzia i
komandiruotes VRSA direktorius.

Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui.

14. Skyriaus vedéjas:

14.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg ir atsako uz tai, kad Skyrius tinkamai
igyvendinty nustatytus tikslus ir funkcijas;

14.2. rengia Skyriaus nuostatus, veiklos planus, ataskaitas, Skyriaus darbuotojy pareigybiy
apraSymus;

14.3. uztikrina, kad Skyriaus veikloje buty laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir tarptautiniy
sutar¢iy, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, VRSA direktoriaus jsakymai ir kiti
teisés aktai;

14.4. uztikrina pagrindinius asmens duomeny apsaugos organizavimo principus Skyriuje;

14.5. uztikrina korupcijos prevencijos priemoniy jgyvendinimg Skyriuje;

14.6. uztikrina Skyriaus darbuotojy darbo ir poilsio laiko apskaita, darbo drausme, nedelsdamas
informuoja VRSA vadovybe apie jy galimus tarnybinius nusiZzengimus ar darbo drausmés
pazeidimus;

14.7. atleidziamas 1§ pareigy ved¢jas perduoda dokumentus ir turta naujam vedéjui ar kitam VRSA
direktoriaus jgaliotam asmeniui: dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir pri€mimo
aktas. Akta tvirtina VRSA direktorius;

14.8. vykdo kitas Skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

15. Skyriaus vedéjo Zodiniai ir raSytiniai pavedimai vykdomi bei uz jvykdyma atsiskaitoma
vadovaujantis pavaldumo ir atskaitomybés principais.

16. Laikinai nesant skyriaus ved¢jo, jo funkcijas atliecka Administracijos direktoriaus paskirtas
valstybés tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Sie Nuostatai gali bati kei¢iami ir (ar) pildomi atsizvelgiant j Skyriaus tiksly ir funkcijy
poky¢€ius, Administracijos direktoriaus jsakymu.
18. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.




