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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija/VRSA) Teisés skyrius
(toliau — Skyrius) yra struktiirinis Administracijos padalinys, tiesiogiai pavaldus Administracijos
direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos vie$ojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Vilniaus rajono savivaldybés tarybos (toliau — Taryba)
sprendimais, Mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, VRSA darbo tvarkos
taisyklémis, VRSA atlygio politika ir darbo apmokéjimo sistema, Siais Nuostatais ir kitais teises
aktais.

3. Skyrius néra juridinis asmuo bei asignavimy valdytojas. Skyrius finansuojamas i Administracijos
asignavimo lésy.

4. Skyrius gali turéti antspauda ir blanka su Vilniaus rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢)
herbu ir skyriaus pavadinimu.

II SKYRIUS

SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS
5. Skyriaus uZdaviniai:
5.1. uztikrinti Savivaldybés ir Administracijos teisés akty, sutar¢iy ir kity dokumenty atitiktj Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams.
5.2. uztikrinti valstybés perduota funkcijg — valstybés garantuojamos pirmings teisinés pagalbos
teikima;
5.3. atstovauti Savivaldybei ir Administracijai ir ginti jy interesus visy lygiy bendrosios
kompetencijos ir administraciniuose teismuose (toliau — Teismai), ikiteisminése institucijose ir kitose
teisétvarkos institucijose;
5.4. uztikrinti VRSA teisés akty projekty ir su jais susijusiy kity dokumenty atitiktj valstybinés kalbos
normoms;
6. Skyrius jgyvendindamas:
6.1. nuostaty 5.1 punkte nurodyta uzdavinj, atlieka Sias funkcijas:
6.1.1. rengia ir derina VRSA padaliniy rengiamy teisés akty projektus, tikrina jy atitikimg
Lietuvos Respublikos jstatymams ir pojstatyminiams teisés aktams, teikia iSvadas, pasitlymus del
parengty teisés akty projekty;
6.1.2. nagringja fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus, Tarybos nariy, VRSA padaliniy
paklausimus ir rengia jiems atsakymus skyriaus veiklos klausimais;
6.1.3. teikia pasiiilymus bei i§vadas dél jstatymy ir kity teisés akty projekty;
6.1.4. uztikrina informacijos ir konsultacijy teisés klausimais teikimg Savivaldybés vadovybei,
Administracijos vadovybei ir Administracijos padaliniams;
6.1.5. dalyvauja jvairiy komisijy ir darbo grupiy darbe skyriaus kompetencijos klausimais;



6.1.6. bendradarbiauja ir keiciasi informacija su Administracijos padaliniais ir kitomis institucijomis
skyriaus veiklos klausimais;

6.2. nuostaty 5.2 punkte nurodytg uzdavinj, atlieka Sias funkcijas:

6.2.1. organizuoja ir (ar) teikia valstybés garantuojamg pirming teisin¢ pagalbg teisés akty nustatyta
tvarka informuoja Vilniaus rajono savivaldybés gyventojus apie galimybes gauti valstybés
garantuojama teising pagalba ir jos teikimo salygas;

6.2.2. teisés akty nustatyta tvarka rengia ir teikia Valstybés garantuojamos teisés pagalbos tarnybai
veiklos organizuojant ir teikiant pirming teising pagalbg ataskaitas;

6.3. nuostaty 5.3 punkte nurodyta uzdavinj, atlieka Sias funkcijas:

6.3.1. pagal suteiktus jgaliojimus atstovauja Savivaldybei ir VRSA Teismuose, ikiteisminése
institucijose ir kitose teisétvarkos institucijose;

6.3.2. rengia procesinius dokumentus Teismams;

6.3.3. renka ir teikia dokumentus Teismams ir ikiteisminéms institucijoms pagal jy jpareigojimus;
6.3.4. derina su Savivaldybés meru, Administracijos direktoriumi Savivaldybés pozicija bylose,
esant poreikiui teikia jiems sitilymus dél teismo sprendimy ir nutaréiy, sukelian¢iy VRSA tam tikras
teises ir pareigas, apskundimo;

6.3.5. pateikia prasymus dél vykdomyjy dokumenty iSdavimo, pagal poreikj teikia juos vykdyti
antstoliams ir atstovauja VRSA interesams vykdymo procese;

6.4. nuostaty 5.4 punkte nurodyta uzdavinj, atlieka $ias funkcijas:

6.4.1. kontroliuoja, kaip VRSA laikomasi Valstybinés kalbos jstatymo, Valstybinés lietuviy kalbos
komisijos nutarimy ir kity teisés norminiy akty, nustatanc¢iy valstybinés kalbos, teisés terminijos
vartojimg ir taisyklinguma, reikalavimy;

6.4.2. teikia iSaiSkinimus VRSA darbuotojams dél valstybinés kalbos ir teisés normy terminy
taikymo;

6.4.3. analizuoja ir apibendrina VRSA teisés aktus ir kitus dokumentus dél valstybinés kalbos
vartojimo ir taisyklingumo;

7. pagal Skyriaus kompetencija rengia informacija, susijusia su Skyriui pavestomis veiklos sritimis,
nustatyta tvarka teikia skelbti arba skelbia informacijg savivaldybés interneto ir intraneto svetainése
bei kitose visuomenés informavimo priemonése;

8. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir VRSA direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

9. Skyrius, jgyvendindamas nustatytus uzdavinius ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas
funkcijas, turi teisg:

9.1. rengti ir teikti pasitilymus dél darbo gerinimo, inicijuoti teisés akty projekty rengima;

9.2. gauti i§ VRSA padaliniy, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy informacija,
reikalingg Skyriaus tikslams jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;

9.3. dalyvauti VRSA pasitarimuose, svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

9.4. naudotis VRSA turimu transportu bei rysSio priemonémis;

9.5. teisés akty nustatyta tvarka naudotis informacinémis sistemomis ir registrais;

9.6. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

9.7. teikti Administracijos direktoriui pasitilymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

9.8. Skyrius pagal kompetencija gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

10. gyvendindamas nustatytus uzdavinius ir vykdydamas priskirtas funkcijas, Skyrius turi $ias
pareigas:

10.1. tinkamai ir laiku jgyvendinti nustatytus uzdavinius bei atlikti (vykdyti) pavestas funkcijas,
kitus pavedimus;

10.2. turi kitas teisés aktuose nustatytas pareigas, butinas tinkamam nustatyty uzdaviniy
jgyvendinimui ir paskirty funkcijy vykdymui.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

11. Nuostatus, Skyriaus pareigybiy sgrasg ir pareigybiy apraSymus tvirtina VRSA direktorius.

12. Skyriui vadovauja vedéjas — karjeros valstybés tarnautojas, kurj i pareigas skiria ir i$ jy atleidzia,
nustato darbo uzmokestj, skatina, skiria tarnybines nuobaudas suteikia atostogas, iSleidzia |
komandiruotes VRSA direktorius. Skyriaus ved¢jas tiesiogiai pavaldus VRSA direktoriui.

13. Skyriaus vedéjas:

13.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg ir atsako uz tai, kad Skyrius tinkamai
jgyvendinty nustatytus uzdavinius ir funkcijas;

13.2. rengia Skyriaus nuostatus, veiklos planus, ataskaitas, Skyriaus darbuotojy pareigybiy
apraSymus;

13.3. uztikrina, kad Skyriaus veikloje buty laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir tarptautiniy
sutarciy, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, VRSA direktoriaus jsakymai ir kiti
teisés aktai;

13.4. uZtikrina pagrindinius asmens duomeny apsaugos organizavimo principus Skyriuje;

13.5. uztikrina korupcijos prevencijos priemoniy jgyvendinimg Skyriuje;

13.6. uztikrina Skyriaus darbuotojy darbo ir poilsio laiko apskaita, darbo drausme, nedelsdamas
informuoja VRSA vadovybe apie jy galimus tarnybinius nusizengimus ar darbo teisés normy ir darbo
sutarties pazeidimus;

13.7. atleidziamas i§ pareigy vedéjas perduoda dokumentus ir turtg naujam vedéjui ar kitam VRSA
direktoriaus jgaliotam asmeniui: dokumentams ir turtui perduoti suraSomas perdavimo ir priémimo
aktas. Aktg tvirtina VRSA direktorius;

13.8. vykdo kitas Skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

14. Skyriaus ved¢jo Zodiniai ir raSytiniai pavedimai vykdomi bei uz jvykdyma atsiskaitoma
vadovaujantis pavaldumo ir atskaitomybés principais.

15. Laikinai nesant skyriaus vedé¢jo, jo funkcijas atlieka skyriaus vyresnysis pataréjas, turintis
pavaldziy asmeny, ar kitas administracijos direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Sie Nuostatai gali biti kei¢iami ir (ar) pildomi atsizvelgiant j Skyriaus uzdaviniy ir funkcijy
poky¢ius, Administracijos direktoriaus jsakymu.
17. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.




