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VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SKYRIAUS
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informaciniy technologijy skyrius (toliau — Skyrius) yra Vilniaus rajono savivaldybés
administracijos (toliau — VRSA) struktirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus administracijos
direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Prezidento dekretais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Tarybos sprendimais, Mero potvarkiais, Administracijos
direktoriaus jsakymais, VRSA darbo tvarkos taisyklémis, VRSA atlygio politika ir darbo apmokéjimo
sistema, Siais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

3. Skyrius néra juridinis asmuo bei asignavimy valdytojas. Skyrius finansuojamas i$
Administracijos asignavimo 1ésy.

4. Skyrius gali turéti antspaudg ir blankg su Vilniaus rajono savivaldybés herbu ir skyriaus
pavadinimu.

II SKYRIUS

SKYRIAUS TIKSLAI IR FUNKCIJOS
5. Skyriaus tikslas — uztikrinti tinkamg VRSA informaciniy sistemy funkcionavima.
6. Skyrius, jgyvendindamas nuostaty 5 punkte nurodyta tiksla, atlicka Sias funkcijas:
6.1. formuoja bendra VRSA informaciniy technologijy strategija ir ja jgyvendina;
6.2. uztikrina VRSA informacinés sistemos ir kity informaciniy sistemy tinkama veikima, sauguma,
naudojimo kontrole ir funkcionalumo plétra;
6.3. inicijuoja, koordinuoja ir jgyvendina projektus, susijusius su informaciniy technologijy kiirimu,
tobulinimu ir plétra;
6.5. planuoja ir organizuoja VRSA padaliniy apriipinimg kompiuterine ir programine jranga;
6.6. uztikrina ir valdo kompiuterinés technikos priezitirg, atnaujina operacines sistemas, atlieka
kompiuteriy patikra;
6.7. vykdo efektyvaus kompiuterinés jrangos panaudojimo VRSA kontrolg;
6.8. organizuoja naujos kompiuterinés jrangos paruosima naudojimui bei naudojamos technikos
modernizavima;
6.9. uztikrina VRSA interneto svetainés techninj funkcionavima;
6.10. vykdo kompiuterinés technikos, audio ir vizualinés jrangos paruo§img VRSA patalpose



vykstantiems renginiams;

6.11. pagal savivaldybés ir jai pavaldziy institucijy poreikius, ripinasi naudojamos programinés
jrangos unifikavimu bei licencijavimu;

6.12. administruoja ir prizitri telefoninj ry$j ir VRSA kompiuterinj tinkla, atlieka jo techninj ir
programinj aptarnavima, riipinasi jo modernizavimu ir plétra;

6.13. vykdo VRSA kompiuteriniy darbo viety prieZitirg;

6.14. uztikrina VRSA kiberneting sauga, konsultuoja VRSA darbuotojus duomeny saugumo
klausimais, kontroliuoja, kaip VRSA darbuotojai laikosi nustatyty duomeny saugumo reikalavimy;

6.15. uztikrina duomeny sauguma ir saugy duomeny perdavima kompiuteriniais tinklais;
6.16.techninémis, programinémis ir organizacinémis priemonémis stebi, valdo ir uztikrina VRSA
informacinés sistemos posistemiy nepertraukiama veikima ir atkiirimg trikdziy ar avarijy atvejais;
6.17. konsultuoja VRSA darbuotojus kompiuteriy ir programings jrangos naudojimo klausimais;
6.18. kontroliuoja, diegia, prizitiri ir administruoja VRSA naudojamas informacines sistemas bei

sprendzia jy naudojimo incidentus:

6.18.1. elektroninio pasto sistema;

6.18.2. prieigy valdymo sistema (active directory);

6.18.3. incidenty administravimo sistema (HelpDesk);

6.18.4. kitas IT infrastruktiiros tinkamam veikimui naudojamas sistemas.

6.19. rengia teises akty projektus, susijusius su IT skyriui priskirty IS veikimu bei naudojimu,
analizuoja 1§ kity jstaigy gautg informacijg apie IT skyriui priskirty IS funkcionalumo poreikj;

6.20. pagal kompetencija bendradarbiauja su valstybés institucijomis ir jstaigomis, dalyvauja komisijy
ir darbo grupiy veikloje, pasitarimuose;

7. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir VRSA direktoriaus pavedimus.

III SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

8.  Skyrius, jgyvendindamas nustatytus tikslus ir atlikdamas jo kompetencijai priskirtas funkcijas,
turi teise:

8.1. rengti ir teikti pasitilymus dél darbo gerinimo, inicijuoti teisés akty projekty rengima;

8.2. gauti 1§ VRSA padaliniy, kity valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, ymoniy informacija,
reikalingg Skyriaus tikslams jgyvendinti ir funkcijoms vykdyti;

8.3. dalyvauti VRSA pasitarimuose, svarstant su Skyriaus veikla susijusius klausimus;

8.4. naudotis VRSA turimu transportu bei rysio priemonémis;

8.5. teisés akty nustatyta tvarka naudotis informacinémis sistemomis ir registrais;

8.6. dalyvauti mokymuose ir kelti kvalifikacija;

8.7. teikti VRSA direktoriui pasiiilymus Skyriaus kompetencijos klausimais;

8.8. Skyrius pagal kompetencijg gali turéti ir kity teisés aktais jam suteikty teisiy.

9. Igyvendindamas nustatytus tikslus ir vykdydamas priskirtas funkcijas, Skyrius turi Sias
pareigas:

9.1. tinkamai ir laiku jgyvendinti nustatytus tikslus bei atlikti (vykdyti) pavestas funkcijas, kitus
pavedimus;

9.2. turi kitas teisés aktuose nustatytas pareigas, biitinas tinkamam nustatyty tiksly jgyvendinimui ir
paskirty funkcijy vykdymui.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

10. Nuostatus, Skyriaus pareigybiy sarasg ir pareigybiy apraSymus tvirtina VRSA direktorius.

11. Skyriui vadovauja vedéjas, kurj | pareigas skiria ir i$ jy atleidzia, nustato darbo uzmokestj,
skatina, skiria tarnybines nuobaudas, suteikia atostogas, iSleidzia j komandiruotes VRSA direktorius.
Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus VRSA direktoriui.

12. Skyriaus vedéjas:

12.1. planuoja, organizuoja ir kontroliuoja Skyriaus darbg ir atsako uz tai, kad Skyrius tinkamai
jgyvendinty nustatytus tikslus ir funkcijas;

12.2. rengia Skyriaus nuostatus, veiklos planus, ataskaitas, Skyriaus darbuotojy pareigybiy
apraSymus;

12.3. organizuoja VRSA padaliniy apriipinimg kompiuterine ir programine jranga bei kontroliuoja jos
racionaly ir tinkama naudojima;

12.4. uztikrina pagrindinius jslaptintos informacijos ir asmens duomeny apsaugos organizavimo
principus Skyriuje ir VRSA;

12.5. uztikrina, kad Skyriaus veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy ir tarptautiniy
sutar¢iy, vykdomi Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai, VRSA direktoriaus jsakymai ir kiti
teisés aktai;

12.6. uztikrina pagrindinius asmens duomeny apsaugos organizavimo principus Skyriuje;

12.7. uztikrina korupcijos prevencijos priemoniy jgyvendinimg Skyriuje;

12.8. uztikrina Skyriaus darbuotojy darbo ir poilsio laiko apskaita, darbo drausme,

nedelsdamas informuoja VRSA vadovybe apie jy galimus tarnybinius nusiZzengimus ar darbo
drausmés pazeidimus;

12.9. teikia sitilymus VRSA direktoriui dél Skyriaus struktiiros, darbuotojy skatinimo;

12.10. vykdo kitas Skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

13. Skyriaus vedéjo zodiniai ir raytiniai pavedimai vykdomi bei uz jvykdyma atsiskaitoma
vadovaujantis pavaldumo ir atskaitomybés principais.

14. Laikinai nesant skyriaus ved¢jo, jo funkcijas atlieka administracijos direktoriaus paskirtas
valstybés tarnautojas arba darbuotojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Sie Nuostatai gali biti kei¢iami ir (ar) pildomi atsizvelgiant j Skyriaus tiksly ir funkcijy poky¢ius.
16. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas teisés akty nustatyta tvarka.




