Elektroninio dokumento nuorasas

VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2024 m. balandzio 26 d. Nr. T3-125
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos civilinio kodekso 2.47 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 9 punktu, 33 straispnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymo 5 straipsnio 3 dalies 1 punktu, 7 straipsnio 2 ir 6
dalimis, 11 straipsnio 1 dalies 4 punktu, atsizvelgdama i Vilniaus rajono savivaldybés mero 2024
m. kovo 4 d. potvark] Nr. M22-396 ,.D¢l Vilniaus rajono savivaldybés administracijos nuostaty
tvirtinimo®, Vilniaus rajono savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Vilniaus rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Igalioti Vilniaus rajono savivaldybés administracijos direktoriy pasiraSyti Vilniaus
rajono savivaldybés administracijos nuostatus ir juos teisés akty nustatyta tvarka ir terminais
jregistruoti Juridiniy asmeny registre.

3. PripaZinti netekusiais galios:

3.1. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2008 m. geguzés 30 d. sprendimg Nr. T3-176
,»De€l didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo
sutartis, skaiCiaus Vilniaus rajono savivaldybés institucijose patvirtinimo* su visais pakeitimais ir
papildymais;

3.2. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2016 m. sausio 29 d. sprendimg Nr. T3-2 , D¢l
didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbaniy pagal darbo sutartis,
skaiciaus Vilniaus rajono savivaldybés administracijoje pakeitimo*;

3.3. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2018 m. sausio 26 d. sprendimg Nr. T3-14 ,,D¢l
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo*;

3.4. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2020 m. gruodzio 29 d. sprendimg Nr. T3-416
D¢l didziausio leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbaniy pagal darbo
sutartis, skaiCiaus Vilniaus rajono savivaldybés administracijoje pakeitimo®;

3.5. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2021 m. liepos 30 d. sprendimg Nr. T3-191
,»Del didziausio leistino valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis,

pareigybiy skaiCiaus Vilniaus rajono savivaldybés administracijoje pakeitimo*;



3.6. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2022 m. sausio 28 d. sprendimg Nr. T3-33 ,,Dél
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos struktiiros pakeitimo ir patvirtinimo*;

3.7. Vilniaus rajono savivaldybés tarybos 2022 m. lapkric¢io 25 d. sprendimg Nr. T3-351
,»De€l didziausio leistino valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis,
pareigybiy skaiCiaus Vilniaus rajono savivaldybés administracijoje pakeitimo*.

4. Nustatyti, kad Sio sprendimo 3.3 papunktis jsigalioja nuo sprendimo 1 punkte nurodyty
nuostaty jregistravimo Juridiniy asmeny registre dienos.

5. Skelbti §j sprendimg Teisés akty registre ir Vilniaus rajono savivaldybés interneto

svetainéje.

Savivaldybés meras Robert Duchnevic¢



PATVIRTINTA

Vilniaus rajono savivaldybés
tarybos

2024 m. balandzio 26 d.

sprendimu Nr. T3-125

VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos tikslus, funkcijas,
savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija, Administracijos valdyma,
Administracijos direktoriaus kompetencija, darbo organizavima, reikaly perdavimg ir perémima,
Nuostaty keitimo ir jsigaliojimo tvarka.

2. Administracija yra Vilniaus rajono savivaldybés biudzetine jstaiga, kurig sudaro
struktiiriniai padaliniai, ] struktiirinius padalinius nejeinancios pareigybés ir Administracijos filialai
— senitinijos (Administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai).

3. Administracijos savininké yra Vilniaus rajono savivaldybé (toliau — Savivaldybé¢).
Savininko teises ir pareigas igyvendina Savivaldybés meras (toliau — Meras), iSskyrus tas savininko
teises ir pareigas, kurios Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme yra priskirtos iSimtinei ir
paprastajai  savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu paprastosios savivaldybés tarybos
kompetencijos jgyvendinimo Savivaldybés taryba néra perdavusi Merui).

4. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su Savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) ir
Mero jgaliojimy pabaiga.

5. Administracija turi juridinio asmens statusg. Ji turi sgskaity bankuose ir herbinj
antspaudg su pavadinimu ,,Vilniaus rajono savivaldybés administracija“ ir Savivaldybés herbu. Uz
antspaudo naudojimg ir saugojimg atsakingas Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

6. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymu, Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo istatymu,
Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu, kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos
Prezidento dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Tarybos sprendimais, Mero
potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Siais Nuostatais ir kitais teisés aktais.

7. Administracijos santykiai su valstybinémis institucijomis grindZiami Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais. Administracija néra pavaldi valstybés institucijoms.

8. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
negali biiti Savivaldybés, kurioje jie dirba, Tarybos nariais.

9. Administracija yra paramos gavéja.

10. Administracijos buveinés adresas — Rinktinés g. 50, LT-09318 Vilnius.

II SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI IR FUNKCIJOS

11. Administracijos veikla skirta jstatymams, vietos savivaldos institucijy sprendimams ir
kitiems norminiams teisés aktams jgyvendinti priimant administracinius sprendimus, teikiant



jstatymy numatytas administracines paslaugas, administruojant vieSyjy paslaugy teikima
Savivaldybéje ir atliekant Administracijos vidaus administravima.

12. Administracijos veiklos tikslai — jgyvendinti teisés akty jai nustatytas funkcijas,
organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg bei juos jgyvendinti,
organizuoti kokybisky vieSyjy paslaugy teikima, atlikti vieSojo administravimo funkcijas, efektyviai
tenkinti Savivaldybés bendruomeneés ir atskiry Savivaldybés gyventojy interesus.

13. Administracija:

13.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinima arba pati juos jgyvendina;

13.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius Tarybos
sprendimy;

13.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdyma ir naudojima;

13.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

13.5. rengia Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy,
projektus;

13.6. dél Tarybos sprendimo projekto, iSskyrus 13.5. papunktyje nurodytus sprendimy
projektus, ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo registravimo dienos pateikia iSvadas. Jeigu
Tarybos sprendimo projektas didelés apimties, Administracijos direktoriaus jsakymu iSvady
pateikimo terminas vieng kartg gali biti pratestas iki 10 darbo dieny;

13.7. atlieka Tarybos posédziy sekretoriaus (-iy), Mero, Tarybos nariy ir Savivaldybés

III SKYRIUS 5
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS IGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

14. Meras, jgyvendindamas savininko teises ir pareigas:

14.1. skiria ir atleidzia Administracijos direktoriy Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymy nustatyta tvarka;

14.2. teikia Tarybai tvirtinti Administracijos nuostatus;

14.3. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisé€s aktuose jam priskirtus klausimus.

15. Taryba, jgyvendindama savininko teises ir pareigas:

15.1. Mero teikimu tvirtina Administracijos nuostatus;

15.2. priima sprendimus d¢l seniiinijy steigimo, panaikinimo ir jy skai¢iaus nustatymo, del
pavadinimy senitinijoms suteikimo ir jy keitimo, dél teritorijy priskyrimo senitinijoms, dél seniiinijy
aptarnaujamy teritorijy riby nustatymo ir keitimo;

15.3. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos
Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisés aktuose jai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS

ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
KOMPETENCIJA

16. Administracijos direktorius vadovauja Administracijai. Jis yra jstaigos vadovas.

17. Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniSkai Merui atsako uz jstatymy,
istatymy jgyvendinamyjy teisés akty, Vyriausybés, Tarybos, Mero sprendimy jgyvendinimg
Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

18. Administracijos direktoriy skiria ir atleidzia Meras. Administracijos direktorius
skiriamas Mero jgaliojimy laikui.



19. Administracijos direktorius yra politinio (asmeninio) pasitiké¢jimo valstybés
tarnautojas.

20. Asmuo, skiriamas j Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir
kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, taikomus iSduodant leidimg dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija.

21. Tol, kol Administracijos direktorius nepaskirtas, Administracijos direktoriaus pareigas
gali eiti Mero ar Mera pavaduojancio vicemero ar Mero pareigas laikinai einanc¢io Tarybos nario
paskirtas Administracijos valstybés tarnautojas.

22. Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Administracijos
direktoriui jo raStiSku praSymu Meras suteikia atostogas bei siunc¢ia Administracijos direktoriy j
tarnybines komandiruotes.

23. Kai Savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktoriaus jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio valdymo
savivaldybés teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

24. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato jstatymai, Nuostatai ir pareigybeés
apraSymas.

25. Administracijos direktorius:

25.1. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

25.2. nustato Administracijos struktiirg, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal
darbo sutartis, pareigybiy skaiciy ir pareigybiy sarasa;

25.3. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
Administracijos filialy — seniinijy — nuostatus, tvirtina Administracijos, senitinijy metinius veiklos
planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojan¢ius dokumentus ir
kontroliuoja jy jgyvendinima, atsako uz vidaus administravimg Administracijoje;

25.4. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidZia i§ jy Administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbanCius pagal darbo sutartis, senitinus, atliecka kitas Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ir Mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

25.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty
rengima;

25.6. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

25.7. teikia Merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstyma (sugrupavima) i
senitinaitijas;

25.8. i8duoda leidimus naudoti ziiklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

25.9. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;

25.10. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacijg, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

25.11. kaip jstaigos vadovas, pats vykdo Mero suteiktus jgaliojimus ir atlieka kitus
tiesioginius Mero pavedimus arba jstatymy nustatytais atvejais paveda tai atlikti kitiems
Administracijos valstybés tarnautojams.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

26. Administracijos karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, teisinius santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas ir kiti norminiai teisés aktai. Administracijos strukttriniy



padaliniy ir savivaldybés administracijos filialy — senitinijy (Administracijos struktiiriniy teritoriniy
padaliniy) veiklg reguliuoja Administracijos direktoriaus patvirtinti struktiiriniy padaliniy ir
senilinijy nuostatai, Administracijos darbo tvarkos taisyklés, valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymai.

27. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
pavaldiis savo strukttrinio padalinio vadovui ir atskaitingi Administracijos direktoriui. Struktiiriniy
padaliniy vadovai bei ] struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai, darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis, pavaldis ir atskaitingi Administracijos direktoriui.

28. Administracijos Centralizuotas vidaus audito skyrius pavaldus Administracijos
direktoriui ir atskaitingas Merui.

29. Administracijos padaliniy veikla kontroliuoja ir uz ja atsako Administracijos
direktorius.

30. Administracijos vidaus auditg atliecka Centralizuotas vidaus audito skyrius,
vadovaudamasis Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo nuostatomis, metiniu Centralizuoto
vidaus audito skyriaus veiklos planu. Vietos savivaldos jstatymu nustatyta tvarka Meras gali pavesti
Centralizuoto vidaus audito skyriui atlikti metiniame Centralizuoto vidaus audito skyriaus veiklos
plane nenumatyta vidaus audita. Metiniame Centralizuoto vidaus audito skyriaus veiklos plane
nenumatytas vidaus auditas gali biti atlieckamas Centralizuoto vidaus audito skyriaus vadovo
sprendimu, raStu suderintu su Meru.

31. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai pagal savo kompetencijg uztikrina
jstatymy ir kity teisés akty, Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
jsakymy vykdyma jiems pavaldziuose skyriuose ir operatyviai imasi priemoniy trukumams
pasalinti.

32. Administracijos strukturiniai padaliniai pagal savo kompetencijg teikia metoding
pagalba ir konsultacijas Savivaldybés Tarybos nariams, Savivaldybei pavaldZioms jstaigoms ir
organizacijoms.

33. Administracijos direktoriaus atostogy, komandiruotés ar ligos metu, taip pat, kai jis
laikinai negali eiti pareigy dél kity prieZasCiy, Administracijos direktoriaus pareigas atlieka Mero
paskirtas Administracijos valstybés tarnautojas. Kai struktirinio padalinio vadovo néra ar jis
laikinai negali eiti pareigy, ji pavaduoja padalinio vadovo pavaduotojas arba Administracijos
direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas, arba valstybés tarnautojas, kurio pareigybés aprasyme
nustatytas pavadavimas.

34. Administracijos struktliriniai padaliniai, ] struktlrinius padalinius nejeinantys
valstybés tarnautojai, darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, ir seniiinijos privalo palaikyti
tarpusavio rySius taip, kad galéty efektyviai vykdyti savo funkcijas.

35. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai ar juos pavaduojantys asmenys,
administracijos skyriy vadovai dalyvauja Tarybos posédziuose arba jgalioja tai daryti kitg savo
vadovaujamo padalinio, skyriaus darbuotoja, dirbant] pagal darbo sutartj.

36. Administracijos veiklos klausimai aptariami struktiiriniy padaliniy vadovy, seniiinijy
ir ] struktiirinius padalinius nejeinanc¢iy darbuotojy pasitarimuose. Pasitarimy laikg ir dieng nustato
Administracijos direktorius. Pasitarimuose sprendimus priima ir jy vykdyma kontroliuoja
Administracijos direktorius, prireikus Administracijos direktorius savo nuozitra kai kuriy klausimy
sprendimy kontrolg gali pavesti konkreciam valstybés tarnautojui ar darbuotojui, dirban¢iam pagal
darbo sutartj.

37. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai, | struktiirinius padalinius nejeinantys
valstybés tarnautojai, darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, ir seniiinai Savivaldybés Mero
ir /ar Administracijos direktoriaus reikalavimu pateikia savo padaliniy veiklos ataskaitas.
Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai, ] struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, senilinai tiesiogiai atskaitingi
Administracijos direktoriui uz struktiiriniy padaliniy ir senitinijy kompetencijai priskirty uzdaviniy
ir funkcijy jgyvendinima.



38. Asmeny praSymai, skundai nagrinéjami vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg ir duomeny pakartotinio
naudojimo jstatymu, Asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo subjektuose
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjucio 22 d. nutarimu Nr.
875 ,,.Del Asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy
patvirtinimo®, Asmeny praSymy ir skundy nagrin¢jimo Vilniaus rajono savivaldybés
administracijoje ir jos padaliniuose taisyklémis, pavirtintomis Administracijos direktoriaus 2022 m.
birzelio 30 d. jsakymu Nr. A27(1)-1830 ,,D¢l asmeny prasymy ir skundy nagrin¢jimo Vilniaus
rajono savivaldybés administracijoje ir jos padaliniuose Taisykliy patvirtinimo® ir kitais teisés
aktais.

39. Administracijos gaunami ir siun¢iami dokumentai tvarkomi vadovaujantis Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4
d. jsakymu Nr. V-118 ,, D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Vilniaus
rajono savivaldybés dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos dokumenty valdymo sistemoje
,DocLogix tvarkos aprasu, patvirtintu Administracijos direktoriaus 2020 m. lapkricio 11 d. jsakymu
Nr. A27(1)-3006 ,,Dél Vilniaus rajono savivaldybés dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos
dokumenty valdymo sistemoje ,,DocLogix* tvarkos apraso patvirtinimo*.

40. Tarybos sprendimy projektai rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisékiiros
pagrindy jstatymu, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-298 , D¢l Teisés akty
projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo*, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo*, Vilniaus rajono savivaldybés dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos
dokumenty valdymo sistemoje ,,DoclLogix tvarkos aprasu, patvirtintu Administracijos direktoriaus
2020 m. lapkric¢io 11 d. ijsakymu Nr. A27(1)-3006 ,,Dél Vilniaus rajono savivaldybés dokumenty
rengimo, tvarkymo ir apskaitos dokumenty valdymo sistemoje ,,DocLogix* tvarkos apraso
patvirtinimo®, ir kity norminiy teisés akty nustatytomis tvarkomis.

41. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai yra asmeniskai atsakingi uz jy
padaliniy parengty ir pateikty svarstyti Tarybos sprendimy projekty pagristuma.

42. Administracijos direktoriaus jsakymy projektai rengiami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teis¢kiiros pagrindy jstatymu, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijomis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. 1R-
298 ,,Del Teisés akty projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Vilniaus rajono savivaldybés dokumenty rengimo,
tvarkymo ir apskaitos dokumenty valdymo sistemoje ,,DocLogix tvarkos aprasu, patvirtintu
Administracijos direktoriaus 2020 m. lapkri¢io 11 d. jsakymu Nr. A27(1)-3006 ,,Dé¢l Vilniaus
rajono savivaldybés dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos dokumenty valdymo sistemoje
,DocLogix* tvarkos apraSo patvirtinimo®, ir kity norminiy teisés akty nustatytomis tvarkomis.

VI SKYRIUS _
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

43. Merui priémus potvarkj dél Administracijos direktoriaus atleidimo i§ pareigy, buves
Administracijos direktorius Mero potvarkyje nurodytu laiku ir dalyvaujant Merui turi perduoti
reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam Mero jgaliotam asmeniui.

44. Perduodant reikalus turi biiti suraSomas perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly
perdavimo ir priémimo akte turi biiti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting
Administracijos  biikle, administracijos struktiira bei pareigybes (etatus), personalo
sukomplektavimg, Administracijos iSlaikymo iSlaidy samatos vykdyma, Savivaldybés biudzeto



¢Sy naudojima, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés biikle, archyvo biikle, bei kita biitina
informacija.

45. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg tvirtina Meras. Jei reikalus perduodantis arba juos
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai raStu,
pasiraSydamas reikaly perdavimo ir pri€mimo akta.

46. Reikaly perdavimo ir priemimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka Merui, kitas — reikalus priimanciam asmeniui. Buvgs Administracijos direktorius turi teisg
gauti reikaly perdavimo ir priémimo akto kopija.

47. Administracijos struktiiriniy padaliniy, struktiiriniy teritoriniy padaliniy reikaly
perdavimo ir priémimo tvarkg reglamentuoja padaliniy nuostatai ir kiti teisés aktai.

48. Administracijos darbuotojy, nejeinanciy ] struktirinius padalinius, reikaly perdavimo
ir perémimo tvarka reglamentuoja jy pareigybiy apraSymai.

VII SKYRIUS
NUOSTATU KEITIMO IR ISIGALIOJIMO TVARKA

49. Administracijos nuostatus tvirtina, keicia, pripazjsta netekusiais galios Mero teikimu
Taryba.

50. Patvirtinti nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre jstatymy nustatyta tvarka.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Siuose Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teises aktais.

52. Pasikeitus teisés aktams, reglamentuojantiems Siuose nuostatuose iSdéstytus
klausimus, ir jei aukStesnés galios teisés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip nei Sie
nuostatai, tatkomos ty teisés akty nuostatos.

53. Siy Nuostaty reikalavimy vykdyma uztikrina Administracijos direktorius.

54. Administracija reorganizuojama, pertvarkoma arba likviduojama Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

55. Administracijos vieSi praneSimai skelbiami Vilniaus rajono savivaldybés interneto
svetainéje www.vrsa.lt. Teisés akty nustatytais atvejais vieSi praneSimai skelbiami ir kitose
visuomenges informavimo priemonése.



http://www.vrsa.lt/
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